
North Dakota State Library 
Kits procedures 

Policies and Procedures for Borrowing Libraries 
 

Policies 
All InterLibrary Loan policies will be in effect for the borrowing of kits.  The borrowing library may be held responsible 
for replacement of damaged materials.  

 
Procedures 
 

1.  General Procedures 
 

 Unless noted, kits lend for four‐week period 
 

 Some kits can be sent via mail and others cannot. Please see below to determine if your kit can be returned via 
mail. When possible a North Dakota State Library (NDSL) staff member will deliver and pick up the  kits in person 
 

 Prior to the kit being returned at the end of the loan period: 
o Double‐check that all kit components are present and accounted for  
o Make sure all devices and peripherals are in good working condition 
o Make sure all components are returned to cases 
o Please repackage system in the same manner as it originally came (Save all packaging it arrives in) 
o If any component of the kit comes back missing or damaged the borrowing library may be held 

responsible to replace item if deemed necessary by the NDSL.   If an item is damaged please let your 
NDSL Library Development representative know as soon as possible. 

 
2. Use of Devices 

o The kits are intended for library staff to set up and make available to patrons of that library. Kits should 
not leave the library and should be monitored when made available for patron use. 

o When applicable, kit components come with one set of fresh AA batteries. If the batteries run out during 
a borrowing period, the borrowing library is responsible for replacing the batteries.  

o The Wii Gaming Kits are equipped with games for ages 4+. Please be conscious of the age ratings on the 
game boxes, as some of the games are geared toward teens. If someone brings in their own games to 
play on the system please make sure they have permission of the librarian before the game is played. 

o The NDSL is not liable for any injury or accident that may be caused by playing any games or using the 
equipment. 
 

3. Device registration 
o If you sync a device to a personal account during the course of the loan, all personal data and settings 

will be removed, and all media downloaded to the device will be permanently erased upon return. 
 

4. Device content 
a. Any items purchased by the borrowing library during the loan period must be done on the borrowing 

library’s own account with the borrower’s own funds and is not the responsibility of NDSL. 
b. NDSL Library Development will consider recommendations and requests for additional content to be 

added or changed in the kits. 
 

5. Kit Marketing 
a. The Wii Gaming kit has marketing materials available on the NDSL webpage. Any library participating in 

this program is welcome to utilize marketing materials. 
 

6. Troubleshooting 



a. In the event that you have technical problems with a device, first consult the instruction manual. 
Contact your NDSL Library Development representative for additional assistance if needed. 

 
Kits eligible to be returned via mail are: 

a. Wii Gaming Kit 
b. 125th Celebration‐ NDSL will pay for postage one way. Borrowing library may deliver items back to NDSL or to 

the next borrowing library.  
 


